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Centres Hospitaliers de Périgueux, Sarlat, LanraaBomme

CAHIER DES CLAUSES PARTICULIERES
(CCP)

Identification de la personne morale de droit puflii passe le marché :
Centre Hospitalier de Périgueux
80 avenue Georges Pompidou, CS 61205, 24019 Péxigledex

La présente consultation est passée dans le camr&doupement de Commandes (Centre hospitalier de
Périgueux, Centre hospitalier de Lanmary, Centspitalier de Sarlat, Centre hospitalier de Domme).

Le Centre hospitalier de Périgueux en est le coordteur et le mandataire conformément a la
convention constitutive du Groupement de commargigsée par le Centre Hospitalier de Périgueux, le
Centre Hospitalier de Lanmary et le Centre Hogpitale Sarlat et le Centre hospitalier de Domme.

Application de la convention N° 20145015 et dediaant a la convention N° 20165034.

PRESTATIONS DE CONSEIL EN ASSURANCES : AIDE A L’EIBRORATION ET LA
PASSATION DES MARCHES D’ASSURANCE, SUIVI DES MARCHEET DE LA
SINISTRALITE DES CENTRES HOSPITALIERS DE PERIGUEUX,
SARLAT, LANMARY ET DOMME

La procédure de consultation utilisée est la suezan
Marché a procédure adaptée
en application de I'article 28 du Code des Mardpeéklics (édition 2006) version consolidée

Application du C.C.A.G. Prestations intellectuelles
Arrété du 16 septembre 2009 portant approbatiocatiier des clauses administratives générales abpjsic
aux marchés publics de prestations intellectughieblié au JO du 16 octobre 2009

Les Centres Hospitaliers de Périgueux, de Sarat,ashmary et de Domme sont liés par une convermt#on
direction commune. Le centre hospitalier de Pérguance une procédure pour un marché d’assumoe
les 5 lots, mentionnés ci apres, a titre indicatifi devra étre effectif au®ljanvier 2017 : Responsabilité
Civile, Protection Juridique, Individuelle AccidenDommages aux Biens et risques annexes (brig de
machines, perte d’exploitation, risques informagisjl Assurance statutaire (accident du traviad$. lots qui
seront définitivement retenus seront déterminés aissue de I'étude de sinistralité et des besoins de
chacun des quatre établissements, lors de I'élabdran des cahiers des charges.

Sur la base de la convention de groupement de codergignée par les quatre établissements, la ¢atisnl
pour le choix du conseil en assurance et le lannethemarché d’assurances sont coordonnés pareletidn
des affaires juridiques du Centre hospitalier dégéux.
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ARTICLE 1 - OBJET DU MARCHE

Les stipulations du présent Cahier des Clauseg®l&tes concernent les prestations ci-dessougmiss :

PRESTATIONS DE CONSEIL EN ASSURANCES : AIDE A L'EIBORATION ET LA PASSATION DES

MARCHES D’ASSURANCE, SUIVI DES MARCHES ET DE LA SISTRALITE DES CENTRES

HOSPITALIERS DE PERIGUEUX, SARLAT, LANMARY ET DOMME

ARTICLE 2 - NOMENCLATURE

Numeéro(s) et libellé(s) nomenclature communaui@wenmon Procurement Vocabulary (C.P.V.) :

- 66519310-7 Services de conseil en assurances

ARTICLE 3 — PRESTATIONS ET LIVRABLES ATTENDUS

Descriptif \

Livrable(s) attendu(s)

Contrats en cours

Audit juridique et technique des marchés existattdes contrats en cours et de3R d’audit et préconisations

polices adossées : cahiers des charges et comdij@mérales, particuliéres et/
spéciales de I'assureur

pBrésentation du livrable

Audit de la sinistralité des Centres Hospitaliees RErigueux, Sarlat (y compr
EHPAD du Plantier), Lanmary et Domme, sur la base statistiques ligne a lign
fournies par les assureurs et des entretiens @&mnisur site dans chaq
établissement de la direction commune, auprés elgognaires des assurances

i€€tude de sinistralité
ePrésentation du livrable
ue

Passation de nouveaux contrats

Etude de marché avant le lancement d’'un appel ré®fét estimation du budg
prévisionnel

ebDossier d’étude de marché

Présentation du livrable

Elaboration des piéces techniques du marché agpEession des besoins par
Centres Hospitaliers de Périgueux, Sarlat (y cosripHHPAD du Plantier), Lanmatr
et Domme : reglement de la consultation, CCAP, CGiiémoire technique type .}.

eBrojet de reglement de
yconsultation, de CCAP, de CCT

de mémoire type, de grille
d’analyse
Présentation du livrable

Elaboration de la méthodologie d’évaluation degesff éléments d'évaluatio
critéres de jugement avec proposition de hiéraatiois et de pondération

N

Projet de grille d’analyse
Présentation du livrable

Assistance a l'analyse technique et financiere o#fses recues selon |
méthodologie définie : examen de la conformité,ppeition de notation et d
classement des offres

aDétail du dépouillement
eProjet de classement

Projet de rapport de présentatio
la commission des marchés
Présentation du livrable
Propositions courriers réponses
aux candidats non retenus

Assistance a la phase de négociation en cas dédwec négociée : suite a app&articipation aux réunions

d’offres infructueux ou dans le cadre d'un MAPA aydase de négociation

CR de réunion

Conseil et assistance au suivi du marché et desateml’assurances et des policdgote détaillée

adosseées : calculs des primes, projets de révidgsntaux de cotisation, proje
d’avenant, démarche interne de provisionnement ...

ts

Autres demandes de conseil ponctuelles des geatresrd’assurances des Centré&ponse dans un délai de 48 h

Hospitaliers de Périgueux, Sarlat (y compris EHPAD Plantier), Lanmary et

Domme

ARTICLE 4 — PARTIE CONTRACTANCE

La présente consultation est passée dans le cadreCitoupement de Commandes (Centre hospitalier de
Périgueux, Centre hospitalier de Lanmary, Centrgpialier de Sarlat (y compris 'TEHPAD du Plantigri lui

sera rattaché juridiguement I€ janvier 2017).

Les Centres Hospitaliers de Périgueux, de LannaeySarlat et de Domme sont représentés par Monsieu

Thierry LEFEBVRE, Directeur des quatre établissetsien
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Ces quatre établissements jouissent actuellemeat pkrsonnalité juridique et de I'autonomie fingne. Leur
situation juridique peut étre amenée a évoluefpration du contexte hospitalier national et région

Le Centre hospitalier de Périgueux est le coordmumaet le mandataire conformément a la convention
constitutive du Groupement de commandes.

Le marché sera coordonné par le Directeur desfaluridiques du Centre Hospitalier de Périgueux.

ARTICLE 5 - FORME DU MARCHE
Il s’agit d’'un marché a bons de commande au setiartiele 77 du Code des Marchés Publics.

ARTICLE 6 — DUREE DU MARCHE
Le présent marché est passé pour toute la duréetdes marchés d’assurances.

ARTICLE 7 - EXECUTION DU MARCHE
La prestation sera effectuée impérativement aueval@tuments intitulé « bon de commande », signdepar
Directeur du Centre Hospitalier de Périgueux ourspnésentant.

ARTICLE 8 — LIEU D’EXECUTION

Centre Hospitalier de PERIGUEUX

81 Avenue Georges POMPIDOU

CS 61205

24019 PERIGUEUX CEDEX

Coordination par la Direction des Affaires Juricegu

Centre Hospitalier de LANMARY
24420 Antonne et Trigonant

Centre Hospitalier de SARLAT
Chemin Jean Leclaire le Pouget
CS 80201

24206 Sarlat la Canéda cedex

EHPAD du Plantier
Résidence du Plantier
Chemin des Monges
24200 Sarlat la Canéda

Centre Hospitalier de DOMME
3 rue de I'hopital
24250 DOMME

ARTICLE 9 — RETRAIT DU DOSSIER
Le dossier de consultation peut étre téléchargédtesses suivantes :

Sur le site du Centre Hospitalier :

www.ch-perigueux.fr
« Marchés publics »
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Sur la plateforme de dématérialisation :
http://www.achatpublic.com /
« Salle des marchés » entreprises
Retrait des dossiers
N° de référence de la consultation : MAPA AFF JLAR0001

Dans ce cas, les entreprises devront renseign@ronulaire d’identification mentionnant notammeatriom
de I'organisme, le nom de la personne physiquehélgeant les documents et une adresse permettéantah
certaine une correspondance électronique, en phetitenvoi d’éventuels compléments (précisiorgponses,
rectifications).

Afin de pouvoir décompresser et lire les documemis a disposition par la personne publique, les
soumissionnaires devront disposer des logicielsipgant de lire le format : « doc » et « .xIs x @df ».

ARTICLE 10 — ADRESSE OU LES OFFRES DOIVENT ETRE REMISES

La transmission par fax, par courriel, par courrier, des dossiers de candidatures et des offres n'gsts
autorisée.

Les offres doivent étre transmises par voie électrigque

Une fois déposées, les offres ne peuvent plusrétirgées, ni modifiées. Le candidat reste tenugoar offre
pendant tout le délai de validité de I'offre.

Les dossiers de participation des candidats nepsmntestitués.

Les candidats sont autorisés a transmettre, parélectronique, leurs plis a I'adresse suivante :
http://www.achatpublic.com /
« Salle des marchés » entreprises
N° de référence de la consultation : MAPA AFF JURL6-0001

Les soumissionnaires qui le souhaitent pourromgnecontact au n° de téléphone suivant :
(08 92 23 21 20 prix d’'un appel local) tous lesrgoauvrés de 9h00 a 19h00 pour bénéficier d'unistasse
technique dans I'accomplissement de ces opérations.

Les frais d’acces au réseau et de recours a latsignélectronique sont a la charge de chaque adandies
outils nécessaires au retrait et a la lecture desidents mis en ligne sont disponibles sur leisigrnet ci-
dessus indiqué.

Concernant les conditions de présentation desfditroniques, elles sont identiques a celles esig@ur les
réponses sur support papier.

Chaque transmission fera l'objet d’une date certaie de réception et d'un accusé de réception
électronique.

Chaque piéce pour laquelle une signature est exigéit faire I'objet d’'une signature électronique
individuelle. La seule signature électronique du plin’emporte pas valeur d’engagement du candidat.

Le niveau de sécurité requis pour le certificat deignature électronique est de Niveau (**) du RGS. és
certificats RGS (Référentiel Général de Sécurité)amt référencés dans une liste de confiance francais
(http://references.modernisation.gouv.ff ou dans une liste de confiance d’'un autre Etat-nmebre de
'Union européenne.

La liste est consultable via le site :
http://www.dqgcis.gouv.fr/secteurs-professionnels/@enomie-numerique/securite-et-transaction
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Toutefois, le candidat est libre d'utiliser le cerificat de son choix si celui-ci est conforme aux digations
minimales résultant du RGS,dans ce cas, il doit tresmettre tous les éléments nécessaires a la véafion
de cette conformité.

Les regles d'usage de la signature électronique dofixées dans l'arrété du 15 juin 2012 relatif a la
signature électronique dans les marchés publics, gg'est substitué a l'arrété du 28 aolt 2006.

Le fuseau horaire de référence sera celui de (Gmt*Q00) Paris, Bruxelles, Copenhagueéadrid.

Les candidats désignent, dans les documents transnla personne habilitée a les représenter. lls ment
en place les procédures permettant, a la personneilplique, de s’assurer que leurs candidatures et les
offres sont transmises et signées par cette persan

Pour répondre sous format électronique, la perstiabditée a engager le soumissionnaire doit étéaire
d’'un certificat électronique afin de signer songsiesde réponses.

Les formats électroniques dans lesquels les dodsnperivent étre transmis sont les suivants : «dxs, pdf,
jpg, bmp, ppt, cry, cmp.... »

Tout document contenant un virus informatique feral’objet d’'un archivage de sécurité et sera réputé
n'avoir jamais été recu. Le candidat concerné en s informé. Dans ces conditions, il est conseilléua
candidats de soumettre leurs documents a un anti+wis avant envoi.

Le candidat qui effectue a la fois une transmissétgctronique et a titre de copie de sauvegarde, un
transmission sur support papier ou sur supportighgsinformatique doit faire parvenir cette copilans les
délais impartis pour la remise des dossiers densigso Cette copie de sauvegarde doit étre placéeutapli
scellé comportant de facon lisible la mention «eode sauvegarde ». Le contenu du pli «copie de
sauvegarde » respectera la présentation en deusiedosdistinctes (ou en deux supports physiques
informatiques distincts) de la candidature et dére.

Le Centre hospitalier de Périgueux n’accepte corsmpgorts électroniquegie les CD ROM et les DVD non
réinscriptibles lisibles sur un ordinateur individuel fonctionnavec le systeme d’exploitation Windows.

La copie de sauvegarde ne peut étre ouverte qlie €ist recue avant la date de remise des répehsgass un
des 2 cas suivants :

- lorsqu’un programme informatique malveillant détecté dans la réponse transmise par voie élépien

- lorsque la réponse transmise par voie électr@nési parvenue hors délais ou n’a pas pu étre uver

Si la copie de sauvegarde n’est pas utilisée gsli@étruite.

La Copie de sauvegarde est transmise sous envelomoellée portant la mention :
« Ne pas ouvrir, copie de sauvegarde relative a jgocédure n°.......... du candidat XXX. »

Pour étre valide, la signature électronique doit renplir simultanément les conditions ci-dessous :

1) la signature doit étre apposée,

2) le certificat utilisé doit étre validé a la date la signature du document (ni échu, ni révoqueé),

3) le certificat doit étre établi au nom d’une pense physique autorisée a signer.

Pour étre valide, la signature électronique da# @ppliquée sur chaque document devant étre $iGé,
DC2, Acte d’engagement DC3, proposition, DC4, le @héant)

La signature électronique appliquée sur un fichigp" contenant des documents non signés élecuennent
n'est pas valable et entrainera le rejet de I'pifne cause d'irrecevabilité.

Une signature manuscrite scannée n’a pas d'auterivgue celle d’une copie et ne peut pas remplicer
signature électronique

Les documents transmis par voie électronique seesmtatérialisés aprées ouverture des plis.
Les dossiers qui serait remis sur document papieesont renvoyeés a leurs auteurs.
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ARTICLE 11 - DOCUMENT A FOURNIR
La lettre de candidature (modele DC1) ou équivalen
Le DC2 ou un document équivalent

Les candidats peuvent utiliser les imprimées DCRE@R disponibles sur le site internet :
http://www.economie.gouv.fr/daj/formulaires-deckima-candidabu fournir des documents équivalents

ARTICLE 12 — CRITERES D’ATTRIBUTIONS
Les offres seront jugées conformément aux dispositprévues par I'article 53 du Code des Marchédidau

A partir des critéres de jugement des offres padglde la maniére suivante :

L Références dans le domaine des assurances hiespadCV, missions menées...) : 10 %

% Proposition financiére : 50 %

% Respect des prestations attendues (mentionn&esiéd 3 du CCP) : 15 %

% Disponibilité (temps prévisionnels sur sites etshgites pour les visites et entretiens dans chaque
établissement, délais de réponses aux demandamdeilgponctuelles des gestionnaires d’assuranmesamt
toute la durée du marché d’assurances) : 15 %

% Respect des délais et du calendrier prévisionmeharché élaboré par les CH de Périgueux, Sadaimnary

et Domme (en annexe, publicité deuxieme quinzainlit 2016 et remise des offres fin aodt) : 10 %

L'offre la mieux classée sera retenue a titre mowve.

Le candidat ne sera définitivement retenu qu’apreduction de divers documents conformément adlard6
du code des marchés publics.

Il s’agit :
1. Des certificats et attestations délivrés par lewiagstrations et organismes compétents prouvant gu’
satisfait a ces obligations fiscales et socialegprimé NOTI2 ou 3666).
2. La déclaration figurant a I'article D 8222-5 ouBR22-7 et D 8222-8 du Code du Travail relative mont
le Travail dissimulé.

Document a produire impérativement tous les 6 nusigu’'a la fin d’exécution du marché
Le candidat dispose d’'un délai de 7 jours ouvrafjlmsr de demande exclu) pour produire ces doctsnen
Dans le cas contraire, son offre sera rejetéesetrd fait appel au candidat placé en second sitdersuite.

ARTICLE 13 — DATE LIMITE DE REMISE DES OFFRES : Jeudi 31 mars 2016 a 16 h 00

ARTICLE 14 — DELAI DE VALIDITE DES OFFRES : 60 jours

ARTICLE 15 - PIECES CONSTITUTIVES DU MARCHE

Le marché est constitué par les éléments contiaatnemérés ci-dessous, par ordre de priorité d&senate

1- L’acte d’engagement signé et daté

2- Offre qualitative et financiére du candidat sigs daté

3- Le présent cahier signé par le candidat

4-C.C.A.G. Prestations intellectuelles (Arrété duskptembre 2009 portant approbation du cahiecldeses
administratives générales applicables aux marchéficg de prestations intellectuelles, publié audlO16
octobre 2009)

ARTICLE 16 — MODALITES D’ETABLISSEMENT DES PRIX

Les prix sont fermes, non révisables et non acables.

Les prix de réglement s’entendent nets Toutes T@rxasprises.
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Les prix sont réputés comprendre :

» toutes les charges fiscales, parafiscales ou auay@sant obligatoirement la prestation,

» tous les frais afférents a la bonne exécution (mémles prestations n'ont pas été expressément
prévues au cahier des charges),

» la collecte des données contenues dans les docsieteatudes détenues par le pouvoir adjudicateur,
les divers services et administrations ....,

» toutes les autres dépenses (la production et tagegphie de documents, plans, montages ....),

» le matériel nécessaire a la présentation des as\ittocuments de travail pour les réunions...),

» toutes les prestations et interventions nécesgaggs'a I'achevement de la mission,

» toutes sujétions nécessaires a I'exécution descsstv

 le travail en cabinet et dans les locaux des Esritospitaliers,

e tous frais de déplacement, d'hébergement ou daurasibn des personnels du titulaire et des
intervenants tiers nécessaires a l'exécution destgiions, de transports majorés, bénéfices de
I'entreprise...,

» l'assistance téléphonique

 tous les débours générés par le projet.

ARTICLE 17 — DELAIS ET MODALITES DE PAIEMENT

La facture ne pourra étre établie par le titulaire du marché qu’aprés service fait.
L’Euro est l'unité monétaire de compte et l'unité monétdé paiement. Le prix libéllé en euro resteraangé en cas
de variation de change.

Les paiements s’effectueront par mandat administaitvant les régles de la comptabilité publiquel@ns les
conditions prévues a l'article 98 du Code des MésdRublics, a hauteur de 50 % du montant HT, atie de
publication du cahier des charges pour les futlaechés d’assurances et de 50 % du montant HTdatéade
la signature des marchés d’assurances avec ldataress retenus.

Le montant de la rémunération du titulaire du pmésearché de conseil sera facturé directement gueha
établissement sur la base de la clé de répartsiivante : 50 % par le CH de Périgueux, 25% paHede
Sarlat, 15 % par le CH de Lanmary et 10 % par led@HDomme.

Le délai maximum de paiement est fixB@jours a compter de la réception de la facture.

En cas de dépassement du délai global de paieladittilaire a droit au versement d'intéréts moirats ainsi
gu’a une indemnité forfaitaire pour frais de rea@mment d’'un montant de 40 €. Le taux des intéré&tsatires

est égal au taux d'intérét appliqué par la Bangastrale européenne a ses opérations principales d
refinancement les plus récentes, en vigueur auiprgour du semestre de I'année civile au coursuelitps
intéréts moratoires ont commencé a courir, majerudt points de pourcentage.

ARTICLE 18 — LES PENALITES DE RETARD
Les pénalités pour retard sont celles de l'artldedlu CCAG Prestations Intellectuelles.

Les pénalités pour retard commencent a courir, gatissoit nécessaire de procéder a une mise eredee, le
lendemain du jour ou le délai contractuel d’exémutiles prestations est expiré, sous réserve gegasions
des articles 13.3 et 22.4 du CCAG PI.

Cette pénalité est calculée par application derdadle suivante :
P =V *R/3000

dans laquelle :

*P = le montant de la pénalité ;

*V = la valeur des prestations sur laquelle estutée la pénalité, cette valeur étant égale au ambien prix de
base, hors variations de prix et hors du champptiegtion de la TVA, de la partie des prestationsetard ou
de I'ensemble des prestations, si le retard d’ex@cua’'une partie rend I'ensemble inutilisable ;
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*R = |le nombre de jours de retard.

ARTICLE 19 - COMPTABLE ASSIGNATAIRE
Le comptable assignataire chargé du reglementaaésrés pour les 4 établissements est :

Monsieur I'inspecteur divisionnaire

Trésorerie de Périgueux Etablissements Hospitaliers
80, avenue Georges Pompidou

CS 81 100

24009 PERIGUEUX CEDEX

ARTICLE 20 - RENSEIGNEMENTS D’'ORDRE ADMINISTRATIF E T/OU TECHNIQUE

Cellule des Marchés
Direction des Achats
Tél : 05.53.45.28.93
Fax : 05.53.45.26.74
Mail : dae.marches@ch-perigueux.fr

Eric BALMIN, Directeur des Affaires Juridiques
Tél : 05 53 45 25 61 (secrétariat)

Fax : 0553 45 28 33

Mail : da.com@ch-perigueux.fr

ARTICLE 21 — ATTRIBUTION DE COMPETENCES

En cas de litige résultant de I'application desusés du présent cahier des charges, le tribunainesdratif
compétent sera celui du domicile du Centre hospitde PERIGUEUX.

Fait a Périgueux, le

LE CANDIDAT Le Directeur des Affaires Juridiques,
Mention manuscrite

"LU ET APPROUVE"
et signature
Eric BALMIN
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